—— Ao det Fortaterimisnta de la Soberania Naclonal”

Al TORIUHD DEL FﬂCn ECT

COSTA VERDE

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 012 -2022-MWML-APCV-GG
Jesis Maris, 01 de MARZO del 2022

VISTO:

EL Informe WNEDO42022-MML-APCY-GAL, de ta Gerenpia de Asesorin Legal, €l Memorsindum
NUAI5-2021-MML-APOV-GA, de la Gorencis de Administrasion; ¥,

COMST T AN N

“Cue, las Muonicipatidades son organos de gobicime local, con personerin | juridica de derecho phblics,
Ligtien aulanomifa politice, scondmica ¥ administrativa en los asuntos de so competenciy, de
confonmidad con la establecida son el Jmitulu FR e la Constinseion Politicn del Peny y sus
mindificatorias, en concordgnein con el artienlo I Tl Preliminar do i Ley NU2T972, Ley Organica
de Municipalidades;:

Que, o Autoridud del Proyecto Costa Verde - APCY, es uh (3_1-gmm [Deseantralizado de la
Municipatidud Meteopolitana de Limu, crendo por Ley N7 20 306, con personeria jucidicn de derecho
pliblico, con autenomin administeative, tenica, u.mmrmna y Findnciera, que fiene por Balidacd
pmmm or, ondenary supervisur el desarralln integral v sostenido de la Costa Verde,

' O, el Tnforme de Auditoria es el dosumento que expone por eserita los resultades dela realizavitn
de wna neeidn de control siimulldnes y posterior, con el fin de brindar oportunpmente al Titulae de by
entidad y i attas autoridades o organismas eompetentes, las recomendaciones para mejorar la gestion
et Ja entickad, y paa el deslingde de las presuntas responsabilidades gue se hubieran idéntificado;

Que, fn Avoidn de Oficio Posterior torma parte del Contral Gubernamentnl; es nna maodalidad de
servicio de control posterior, que se reatiza de manera oportuma y puantual a paitdy de la infonmacion
proveitnite u ohtenida del proseso de reeepeion, eviluacian v nlenciin de deninciag, enyo ohjetivo
es comunicar al Titwdar de b entidad o responsable de fa dependencia, o existencia de hechos con
indieio deirvegularidad quo afedten la correoty coptaciin, usoy desting de log recmsog v bienos el
Estado, con el fin que se adlopten las sceiones inmiediatas que comespondan;
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Oue, la Diveotiva N° 014 2020-CGSESNG “Implementacion de lus recomendaciones e los
inlormes de servicios e control posterion, sepuimiento y polilicacion”, en el mmeral 64,7 establece,
entre oiros, “Ohtener del aplicativoinfommitico repoites bimestales que muestran cf grado de avinee
il implemenitacion de las recomendaciongs ¥ remitic los mismos iediante docnagento al Titula
de la entidad o fin que adople las aecivnes o medidas neeesariag para impulsir su implementacion;

Cue, con OFICI0 N DI O85-202 1 MME-OC, el Organo de Conhal Tnstitie ional - Q1 hace
presesite al Alealde de In Munic i||dl|d.1{| Metropolitans de Lima el Tnforme de Servicio Relucionado
H434-2021004 Setiembre - Octubre de 2021 el gque detalln ¢l resulindo de o evaloaeion y
verificacion de Tas necione ndopladas par los fincionarios de la Municipalidad Metropolitana de
Lima v de sus ocganisnos descentralizados, drisnos desconcentrados y empresis municipales, pirn
la implementacion de las recomendacionss de los mfonmes de servicios de contral pasterior,
correspondiente ol periado Setiembre — Oergbre de 2021, habiendo sido remitido a s Auoridud el
Proyects Costa Verde mediants OFICIO CIRCULAR NT DODOOYE-202 1 -MML. GMM, paen st
atenciin

Caue, dicho lnforme de Servicio Relaeionado sefinla que s recomendacinnes emifidas paca ly APCY,
ain se encuenirin en estado Yen procese’, siendo una de ellns la Recomendacidn N° 03, que indica
que; “So implementen mecanismas de control gue permitan validar el cumplimiento de fos requisitos
y Tormalidudes estublec idas en o normtividad vigeate v aplicable que regula los procesos
administrativos y operativos mlnc ionados von ¢l pago de las abligsciones derivadas de s adguisicion
‘e bicnes y servicios y olros congeptos, o fin de gavtelar su debido sustents téenico y legal™, el mistio
gue se deriva del nforme de Auditogia n 01 8-2019-2-04 24 — Auditornia de Complimiento Bjeeucidn
de los convenios suseritos- entre o Autoridad del Proyecto Costa Yerde con Direccitn de
) Hidrogeaia y Nitvegaoion’ die I Maving de Guerns del Perd y EMAPE §.A. del Pesiodo 3 de energ
‘ \-.dx 20160l 31 de diciembre de 2018;
l,I..I
t‘gue, e ese e, part b implementacion de i recomendacion eitida 0§ canvenients I elaboracion
e uma directiva, toda vex que esta se define coma un dispositive lepal de cariicter interno, que precisa
*un conjunto de d;Jpno.wmneq o lineas de eondueta, formulads pras noemary orfentar [as neeesidades
de lns dependencins organices enoarmonin con B85 normas legales Vlynm‘ﬁ. Fste documento de
mestiGn establece noras de garcter L“ﬁpf:{:]llm yelacionadas @ un procedimionio yo nprha genoal
{Liy, Decreto Suprema, Resolugion Directoml, el ASTIEBMO, B5 LA COMIMICACION (e 56 eniite
parh inieiar y. ordenar u peeicn, desarrallar su ejecucion y/o establecer politicas intermas de [
= __[__xysti1llr!i|fuz|;
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U, con MEMORANDUR “335 200 1 MML-APCV-LiA, la Gierencia de Admindstrocion l'emllv el
Proyecty de Direetiva “I'mt.-cdlrllll..!}lu'-l parat o contrtasidin dlmlﬂ e bienes, servicios: y/u
consultorias por mostos igunles o inferionas o oche (8) Unidides lln[t-:l'ulli'r‘a‘a Tributirias (LT} de
[ Autorichud del Proweato Costa \-’m:le{mlt VO, L vl djene coma objeto ¢l de ynifarmizar criterios
. I pontetacion directa de bienes, éivicios y/o consulioriag, cuyos mantas no excedan s oclhy
(4) l.hmlmju Impasitivas Tributariag {UIT, enel marco. de lo dispuesto en el literal a) del artfenlo
2 gle b Ly N2 30225, Ley do Contratuciones del Estado; ¥ con la Tinalichuel dle garantizar la nlencian
opartuna o loy requerinientos de bignes ¥ servicios, en conticiones de eficacia, eficiencia,
celeridud. cconomia v enlidad, ello en estricty aplicacion de los éeitorios de simplicidad, austeridnd,
eomeeitnelan y ahoro e uso de Jod peewsos, en complimients de la normaliva vigente;

Oue, de ssverdo a lo sefialado en el documento citado en el pliafo anterior se busen dotpr a la
it entidiarl da wna hermsmient Bechic v }lllidln,l que permita establecer disposiciones basicas y

Fad lineaiicntos que dcbc«n qnmldum lns Crarenaing de A POV pan el |'||‘m_u1|1ll|un(mln erll"uqmma
ditecta do bienes, servicios yio consullorias, conforme al Cupdro de Necezidades ¥ resupuesto
asignado, nsi comu aseguiar o oportuno abisteelmiento de lis dreas saliciluntes para el cumplimiento
de log objetivas v metas institueionales, permitiendo Implementacian de ly recomendacian 8 03
del (nforme de Auditerln n."018-2019:2-0434; asimismo, hace presente que ¢l eitada Proyecto de
Directiva. b 4 gido estruelurado gn base a lo dispuesto en o Directiva NEO 1-2020-APCY GG,
Hipectiva pam nor mar lis elaboraeion, ﬂpmhak‘uln y miaili fieacicn de dincctivas en ln Autaridad el
Provecta Costa Yerde — APCVT, Ta cual sefala eén su Anexo | B estruciuta y coniénido de las
Difectivas, asl como en su numeral 5,23 que preois que foda: directiva cuentu con un diagrama de
flujo que refleje o procadimiento regulado; el misme gque se encuentra adjunte al presente Proyecio
de Divectivag

Par log fundamerilos expuestos v en nso de las Tacultades conferidas en el artienlo 12, aumeral 10
del Reglaments de Organizncion ¥ Funeiones de ls Autoridad del Proveets Costi Yerde; aprobado
con Opdenasen N7 1635,

SE RESUELVE:

ART i( '.ULD PR]h]El{(l APROBAR In Directivy N* (?Elﬁi—ﬂ'l)m AJ”U‘V'![JUHIA denominacta
SPROCEDIMIENT (}& PARA LA CONTRA' IACION DIRECTA DE BIENES, Sl' RVICTOS
VIO CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) DE LA AUTORIDAD DEL PROYECTO (OSTA
VERDE (APCY)Y, It misma que forma pute integrante de Ia presente Resalucion,
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ARTICULO SEGUNDO, - ENCARGAR a la Gerencin de Administracitn, disponer las seciones
necesarins pans ¢l estricty eumplimiento de lo dispuesio en la presente Directiva NY (032022
APCY-GG, por parte de tados los drganos de Ta entidad, sepan el ambito de sus funeiones,

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR 4 Iy Gerenzin de Administracion 1a publicacion de la
presente resolucidn en el Pordal Institugional y ¢n ¢l Portal de Transparencia Bstindar.

Regisirese, Comunigquese y camplase
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DIRECTIVA N" 003 2022-APCVIGGIGA

PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DIRECTA DE BIENES, SERVICIOS
¥I0 CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES © INFERIORES A OGHO (8)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UlTj DE LA AUTORIDAD DEL PROYECTO

GOSTA VERDE (APCV)

1. OBRJETO

Uniformizar eriterios para la contrataclon directa de bienes, servicios y/o consultorias,

cuyos montos no-excadan las ocho {8) Unidades Impositivas Tributaras {UIT), en el
marca de lo dispussto en el literal &) del ariculo 5% de la Ley N 30225, Ley da
Contrataciones del Estado, con [a linalidad de garanfizar la atencién oportuna cle los
requermientos de blﬂﬂﬂg Y servicios, en condiclones de eficacia, eficiencia,
celsridad, economla y calidad, ello en eshicta aplicacién de los critarios de
simplicidad, auslerdad, mnr‘emrauéat y ahorro en uso de los recursos, en

cumpllmie:ntc- de la normativa vigente.

2, ALCANCE

s presents Dirscliva ss de cumplimiento obligatorio para todas las Gerencias de Ia
Attoridad del Proyecto Costa Varde — APCVY, slendo rasponsahle de suU sjstucion 1a

Gerencia de Admiristracion.
3. BASE LEGAL

O Decreto Legistativa N 285 gue promuiga &l Cadigo Civil,

0 Texto Unice Qrdenado de la Ley N* 30225, Ley de Confrataciones del Estado,
aprobade mediante Decreto Supremo N 082-2018 (TUD de la Ley de

Gomra!aalonea}

O Reglamenta de la Ley da Cantrataclanas del Estade, aprobado mediante Decreto

Supremo N° 344-2018-EF (en. adelanta el Reglamanta),

L) Ley N 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Oficial EIl Peruano el 04 de marzo da. 2008,
Ia Autaricad del Prayecto Costa Verde,

RESPONSABILIDAD

de sus competencias.

O Decrato Leglstativa N® 1438 que. aprugha el Sistema Nacional de Abastecimiento
y con el Reglamenta aprobada madiante Decréto Supremo N° 217-2018-EF

U Leyde Presupugstc del Sector Pliblico gue: comasponda,

0 Decrete Suprems N* 004-2018-JUS que aprueba el Texto Unigo Ordénade de la
Ley N* 27444- Ley dal Procadimianto Adminlstrativo General,

O Ordenanza NT 780 de la Municipalidad Metropoltana de Lima, que aprueba el
| Estatuto de La Autoridad del Pmym:t{: Costa Verde - ARGV, publicada en el Diario

0 Ordenanza N" 1635 que aprisha el Regiamento de Omganizacion y Funciones de

4.1, Es responsabilidad de los gerentes y todo el parsonal da la AP CY que particips
en el procasa de contratacion e aplicacion de | presente directiva, en el manco

4.2, La Gerencis de Administracion, a través del Area de Abastecimiento, es la
responsable do e«]acutar log procesos de donfratecian da blanes wo servicios
requeridos por las dreas de fa APCY, por lo fue ninguna olra oficina astd
autorlzada a cantratar blanes yio sendcios dirsctaments con los proveedores.
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A&, DISPOSICIONES GENERALES

5.1, Las contrataciones inuales o manoras & las B UIT son aquellas que se realizan
medianle aceiones directas, no enconfrandose sujetas al cumplmiento de lo
‘astablecido en la Ley de C’nntraiaclnnpq tel Estado vy su Reglamento, de
‘conformidad con lo sefalado en el liaral a) del ariculo & de la Ley de
Contrataciones del Estado,

5.2, Las dreas Usuarias son responsables de formular sus requenmianios de bienes
vl seracios, los cuales deben estar programados en sus Guadros de
Nacesidades asaciado al Plan Operatwn Institucional; v deben contar con la
dnspambllzdad presupuestal  necasaia  para  financiar la  contratacion
corraspondiants.

6.3. Todos los requerlmiantos deberan sujetarse a los criterios de flexibitidad,
razonabilidad y objetividad y ser consrentes con |a sontrataglan en funcian a
s ol}j@;wus y metas en el Plan Operative Institucional, slendo el drea usliaria
responsable de la carrecta formulaclon de las. Espec;ﬁcacronas Técnicas (para
&l caso de hienes) yio Témines de Referencia (para el caso de servicios),

5.4, Todo requerimiento sera atendido por la Gerencia de Administracion previa
aprobaclan por parte de la Gerencia General,

5.5, |.a Gerencla de Adminislracion, en conjunto con &) area de Tesorera, son los
responsables de mantener y custodiar todos los documentos aue farman parie
del expediente de contratacion, en archivo ordenado cronolbgicamente por
fecha de emisian de las Ordanas de Compra y Ordenss de Servicio.

5.6. Lasdreas usuarias son reapansables do afectuar el seguimiento de fa gjecucion
de la prestaoibn, deblendo comunicar a la Berencia de Adminlﬁlrmién el
incumplimiento por parte del praveedor, en un plazo no mayar de dos (02) dias.
habiles de sucadido o verificado el hacho, con la finalidad que se tomen las-
aociones administrativas comespondientes.

. B.7, Esta prohibido tedo lipe de fraccionamiento en la contratacion de blenes yio
T hef sariclos con |3 finalidad de evitar un procedimiento de selecclan; o dividir ung
confratacion para dar lugar a contrataciohas igualas o inferioras a ocho (8) UIT
No se incurtird en fracclonamiento en aquallas contrataciones idénticas qle= no
puedan realizarse de forma completa por falta de recursns presupuestales yio
financieros.

\ 6 DISPOSICIONES ESPECIFIGAS
&.1. Presentacion deél Requerimiento

Y BALL Eltramite se Inicla con |a daterminacién de la necesidad del drea usuaria da
contar con un bien, semicio yio consultoria pars & cumplimiento de metasy
,Db]ﬁlWOS conlemdua en &l Plan Operativo Institucional, asimismo el area
usuaria es la respansable de verilicar que lo requerido este considefado en
& {‘uadm de Necesidades del.afa fiscal correaportdlentﬁ
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6.1.2,

f.1.3

Los reguerimientos da bienes o servicios serdn elaborados por las dreas
uguarias, y seran presentados anla la Gorencia General para su aprobasion,
con una anticipasian hio manor de cingo (06) dias habiles a la focha de la
necesidad prevista, adjuntando las Especificaciones Tégnicas o Tarminos

¢ Referencia, seglin correspanida, con las firmas y vistos corresponclentes

del responsable del drea usuaria, conforme al marco legal aplicable.

Las ,Espscﬁicaqionea Téonlcas o los Téminos de Referencia el bian o
senvicla a contralar, respectivamente, deberdn indicar el objeto de la
contistacion, su finalidad publica, plazo pridenclal para fa gjecucion de la
contratacion, las actividades a desarrollar, el perfil del provesdor, la forma
de pago, el funcionario que eite la conformidad, las penalidadas por mora
an |a ejecucidn de la prestacion, en caso de relraso injustificado por el
contratista, La Entidag aplicard de forma automética una Penalidad por cata
dia de atraso, Ja misma que se calculard de la siguients forma:

Penalidad dlanls = 0.10 x Monfo
Fx Plazo en dias

Donda 7 fendrd jos sigwientes valoras:

a) Para plazos menores o iguales a seselifa (60) dias, para bienes, servicios

F = 040
h) Para plazos mayores a sesenta (60) dias;
F=10.25

Wonto: Monto de la Orden de Compra o Servicio
Plazo on dias: Plazo de cumplimiento de la gjocucién contractual

La penalidad maxima aplicable serd hasta el 10% del maonta conlralado.

- En caso de requetimiento de servicio da impresiones, volantes,
afiches, bordados y otros, el drea usuaria debe adjuntar un CD y el
madelo Impraso debidaments firmado por el responsable e 1a
gerencla, en coordinacion con el Area de Comunicaciones o guilen
haga sus veces, _

- Con réfarencia a las adguisiciones de produclos y prestacion de
sarviclos de mantenimiento pata Impresoras, computadaras

‘accesorios informéticos, se deberd acompafiar un infarme léenlco
emilido por &l responsable de informatica d= la APCV, sustentando la

necesidad del requerimienta.
- Para el caso de conlratacianss vinculadas a capacitacion del parsonal
estas seran raguaridas pol la Gerencia de Admin

al Plan de Desarrollo de Personal (PDP) elaborada por el drea de

Recursos Humanos, En caso un @&rea usuana requiera una
capacitacian no programada en el PDP |o coordinara gon la Gerencia

de Adminislracion para su evaluacion correspontiente,

La Gerencla de A;;lrninis{faﬁi.ﬁn atarga la autorizacion al requerimignto, a

lravés de un proveido visado, posteriormente lo remite ‘al arsa de
Abastecimiento para efectuar las colizaciones respectivas, elaboranda el
Cuadro de Indagacionss o el Estudio de Posibilidades gque Ofrace «l
Mercada (EPOM).

Péigring 3 e 1B
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6.2, Del estudio de posibilidades que ofrece el mercado (EPOI)

6.2,

5.2;‘2.

623,

625,

G.2.7.

El drea de Abaslecimiento, varificard la correcta  elaboracion  del

requerimiento de contratacion de hienes, sarvicion yo consultorias, caso

contrarin coordinard con el area usuarla ln correccidn del pismo,
susparidiando el ramite hasta que se. sibsane lo ohsarvado,

El area de Abastecimlento recibe los requerimientas con el proveldo de (&
Gerencia de Administracion,

El grea de Abastecimiento, verificara que los bienes y sorvicios requeridos,
no se encuentren an el Gataloge Electrénico del Acuerdo Marca publicada
en el SEACE, caso contrario debara seguirse el procediniiento establecido
en la Ley da Contrataciones del Estado y su Reglamentn, respacto a [4
fnodalidad de contratacién a través del Acuarde Marco.

. El érea da Abastecimiento realiza el estudio de mercado, para ‘adguirir oz

llenes, servicios ylo consultarias bajo las mejores condiciones de calidad,
precio y plazos de gjecuclon v entrega.

Can respecto a las contretaciones de servicios de terceros {locacion de
selvicios) y a afectos da lagrar una cantratacian aﬂciente y célarg, el estudio
da mersado cmraspondiente se reallzard de'la siguiente manera;

Para contrataclanas menores a tres (03) UIT una sela cotizacitn
- Para sontrataclonos mayores a tres (03) UIT ¥ menores a ocha (08) UIT
dog cotizacionas:

. En el caso de servicios de consultorla se solicitard a los proveedores

seleccionados que adjunten los slgulentes documentos:

» Curricular Vitae

« Declaracidn Jurada de no contar con impedimento para contratar con
el astado

« |a Oferta Econdmica.

« Declaracian Jurada e conocer y someterse a log tarminos de
refarencia y plazos que se indican.

" Registm Nacional dé Fmveednres auanda la sanlratacion supere 01
Unidad Impositiva Tribtaris (LIT)

» Cddigd de Cuenta Interbancarla

» Cuenta de Detraccién {de corresponder),

Para @l caso de cnntratacmn de blenes, el aspemalis‘la an adqmslcloﬂef-

verificara gue no existan inconsislenclas entre los documentos prasentados

y procederd a realizar los tramites cor reapundteﬂtes Invitard a cotizar de
aclerdo & la informacian conslgnﬂda a polenciales proveedures el
marcada; recabard las collzaciones y claborard el cuadro comparativo de
precios (cuando tanga mias de una cotizaclan),

Constituye requisite [ndispensable para la contratacion respectiva, que o
provesdor se encuentre debidamente inscrito en el Registro Nacional de
Frovesdores, cuando la contrataciin supera 01 Unidad Impositiva Tributarla

{UIT).

Pigina 4 tle 18



G,

Una vex determinade el valor referencial el drea de Abastecimiento remitira
todo el expediente @l drea de Plansamiento y Presupuesto para s
aprabasian de la Cerlificacian de Grédit Presupuesiana - GGP.

6.3. Certificacion de Crédito Presupuestario

@31,

.32

G:.4.4

6.3:4,

6.3.5,

La Cerificacion de Crédite  Presupuestario  (CPP) resulta requisito
indiapensable cada vez que se prevea redlizar un gasto, contratar yio
adquirir un compromiso, ‘

E| grea de Abastecimiento es la responsable y encargada de solicitar la
aprobacian de @ ceificaclon de crédity presupuestario yio prevision
presupuestal antes de realizar cualguier efecucidn de gastos, mediante un
informe..

El drea de Planeamiento y Prasupuesto aprueba la GOP, emite los reportes
de| Sistema Integrado de Administraclon Flnanciéra (SIAF) y los remite al

drea de Abastecimisnta an un plazo méaxime de 01 dia habil,

En caso no s& cuente con & marco presupuestal necesarlo en la meta
preéupliestaria o en el clasificador del gaste, ol drea de abastecimiento
solicitara al drea de Planeamiento y Presupuesto la modificacion o
habilitacion de recursos, Ds ho‘contar con [os recursos presupuestaies el

‘expadiante serd devuslta al droa usuaria.

La Certificacién de Crédite Presupueslari, es susceptible de modificacion,

&n relacldn & su mante u cbjeto o anulacién; siempre que tales acciones
estén debidamente justificadas y sustentadas. por el drea Usuaria

rorrespandiente:

6.4. Fase del Compromiso

64,1,

6.4.2.

6.4.3.

El drea de Abastecimianto procederd a emitir la Orden de Compra y/o de
Sarvicia, a nombre del provesdor con la mejor prapussta en calldad y costa,
notificandole una copla de la Orden para la ejecucidn de la prestacian
canforme a las Especilicaciones Técnicas yio Términos de Referencia.

Emitida y notiflcada al correa elsctrdnico del praveedar, la Orden de Compra
yio da Sarvicles, el drea de Abastacimiento procederd a realizar las acciones

de registro del compromiso,

En el caso de serviclos ylo consultoriag, el area de Abastecimientos, remitira
copla de la Orden de Servicios al drea usuaria para la supervision de |a

‘gjecucion del senvicio conlratado y | emisidn de la gonfarmidad respicliva,

6.6. Ejecucion de Ias Prestaciones y de la Gonformidad

g.8.1,

La eniraga del blen o prestacion del servicio se efactuard tomando en cuenta
el Inicio de la vigencia de la orden y el plazo establecido en las
Especificaciones Téenicas yo Témminos de Refarancia, salvo al:caso de

fustza mayor o caso forluito, debidamente comprobado por &l 4rea ystaria

y el drea de Abastecimientos; a traves de un Informe detallado precisando
las razones gue implda a los proveedores entregar los bignas o ajecular los
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6.5.6.

8,67,

servicios requardos, esla procedimiento serd regido por las. formas. el

Cadigo Civil,

2. La confarmidad se verifica con la firma del area usuaria en la Orden de
LComprs, Ello no impide al reclamo posterior del cualquier vicio ocuito o

incumplimlanto de las Especificaciones Técnicas no detecladas al momento
de la entrega, a fin gue &l proveedor los subsane en forma opartuna,

3. En la prestacion de servicios, la conformidad serd olorgada por el dreq

usuaria, luego de reallzade el sewvicio conforme a Jos Términos de
Refarencla dal mismo, en caso el bien yo servicio se hublera prestado o
entregada con ratraso, el drea usuaria deberd incluir los dias da refraso de
la prestacion, fa cual deberd set remitida en un informe a fin que of drea de
laglstica aplique las penalidades da ser el cass,

. La cunformidad dal servicio se verifica con el sello v firma del responsable

del drea usuaria en la Orden de Servicio, adjuntando &l formato de
canfermidad debidamente llenada, fimado y sellado.

Fl area usuaria cuenta con un plazo de tras (03) dizs habiles para otorgar |2
confarmidad curespondients, bajo reaponzabilidad, uage da  haber
verificado el cumplimignto de |as condiciones sefialadas en los Téminos e
Referencla yio Especificacionss Técnicas, o de ger | casn expresar su
disconformidad,

El &rea de Abastecimiento, remilira el expadiente completo.a la Gerencia de
Administracidn,  guien efertuara las acciones de control  pravio,
posteriormente remitica al drea de Contabilidad pars el procedimiento de la
ravialon de documentos.

Efectuada la conformidad el area de Contabilidad procedera a verificar en
un plaze no mayor a dos {D2) dias habiles, que el expediante de contratacion
cumpla entre otros con la sigulente decumentacicn;

a) Raqueﬂmkentu del servicle o bien conlos TdR yio ET

b) - Conformidad del area usuaria

¢) Copiade la O/Cylo O

i) 'Gnmpmbanta e pago

) Certificacion de Crédite Presupusstal

) Infarme ylo entregable

g) Suspetision de rentaide cuarta categoria (de aplicar)

h) Ficha RUC, donde se visualice que su estado es de “habida”

it DD JJ dal contratista qué sefiale gque puede cantratar con el Estado
Paruana

jl  Carta de autcrizacion para abosia en cuenta bancaria consignando el
Codige Interbancario {GCI).

e encontrarlo conforme ¥ a su aprobacion procedera con el devang ado en
un plazo no mayor a un (1) dia h":.‘:ul de Haber culminado la revision,
derivandolo postariarmente al drea de Tescreria para ol procesa de girado
¥ page respectivo.
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

PRIMERA. - La Gerencia de Admmistl ‘acidn es la Onica responsable de planificar,
dirigir, ejecutar v conlrolar los procesas de adeguisicidn de blenes yo conlratacian
de sanvicios ylo consultorias rpquerldas por ladas [as unidades orgdnicas da Il
APCV, por lo que ninguna otra gerencia estd autorizada a aclguiric wo contrater
IJleﬂes servicios yio consultorias directaments con los proveedores,

SEGUNDA. - La Gerencia de Administracion no asumird gastos coniraldes o
afactuados por olras gerancias,

TERCERA. - Los funcionanos responsables de cada area usuaria deben tomar las
previsiones del caso, a efectos de pragramar con la debida anticipacion sus
respectivos requeﬂnwﬁmns de contratacidn do bienes y sarvicios, a fin gue no se
afecten los productos o resultados da sus proyectos o actividades, de acuerda
sus metas y objetivos previstas,

CUARTA. - Los Requerimientos de Contratacion deben efaborarse y presentarse
antes de la ejecucion de |a prestacion, por tanto, no se admitiran regularizaciones
de ninguin tipo, sih parjulélo da las respansabliidades a que hubiere |ugar

QU]NTA Quedan excepluadas de las colizaciones |as pubilc;amnn:aa e se
efectiian en el diarlo oficial Bl Peroans®, Acuards Marco, los servicies nolariales,
asl como Ias se;mqms puhlims da cnnfonmda[i con el articulo 4° v 5° de la Ley de

SEXTA. - La Gerencia de Administracion ¥ sus cependencias serdn las
responsables de la difusion, orientacion y asesoramiehto corespandients para al
adecuade cumplimients de.la presenta Diractiva,

SEPTIMA Para tada lo no previsto en |a presenle ditectiva sera de aplicacidn jo
dispuesto an el Cadige Civll, la Ley de Contrataciones del Estada y su Reglamento,
y demdas normas generales y especificas que resulten aplicables.

ANEXOS

Forman parte de la presente Direcliva los anaxos siguientes:

Anexo N 01: Glosario de Teminos.

Anexe N* 02 Disgrama de Flu}os

Ariexo N° 03 Espacificacionss Técnicas

Anexo N° 04: Términos de Referencia

Anexo N 05 Cuadro Comparativa

Anexo N 04 G{mfmm:dad del sarvicio :
Anexa N* 07 Carta da Autorizacian Pago en Cuenta
Anexo N° 08! Check Link

Coopooco
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ANEXO N 01
GLOSARIO DE TERMINOS

Area Usuaria: Bs la Unidad Organica de |a Autoridad del Proyecto Costa Verde -APCY,
responsable de elaborar los requerimientos de cohtratacion de blenas, servicios yia
consultorias, para el cumplimiento de sus oblativos y metas oparalivis, eh sonceidanala
eon sus actividades funcionales o proyectos en ejecucién,

Contratacién: Ez la accion que realiza s APCV, a iravés de la Gerencla de
Administracion, para provearse de bienes y senicios, asumiendo fa retribucion
aconomica con fondos publicos y demas obligaciones denuadaq de sy condlcian come
contraante.

Requerimiente: ‘ac:llu:.liud mediante el cual las Unidades Organicas deben precisal las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referancia de los bienes o servicios a
cantratar, asl como las condicighes para dicha prestaunn El reguerimiento debe

considerar como sondicion indispensable, &l plazo que 8e tiena para satisfacer la

nezceﬂid&d antra alros.

Espucificaciones Téchicas: Es la descripaion de las caracterslicas fundamentales de
las bienes yo suministros a ser adquiridas, asi coma de las condiciones de contratacion
{plaze de enirega, garantia comercial, lugar de entrega, forma de entrega, enfre otros),

Términes de Referencia: Es |a descripcion de las caracteristioss técnicas y de las
condiciones en gue se gjecutara la prestacian de un servicio o cansultoris (perfi del
contratista, plazo de ejecucion, actividades a raalizar, entregables, praducto final, entre
oiras espacificaclones).

Cuadro de Necesidades: Comprande &l cuadro anual consdlidado an forma conjunta
y desagregada por Unidad Organica, con la relacion de todos los items de los hignes y
servicios asociados al prasupuesto.

Orden de Gompra o de Servicio; constituye el documenta fisico o virlual en la cual se
consignan las condiciones camerciales acordadas, |os alibutos del bien ylo sarvicios

| establecidos en base del reguerimiento de la Unidad Organica, y gue formaliza el

compromiso presupusstal vinculado a la sontratacian y conformidad de 18 prestasian,
Proveedor: La persona natural o juridica que vende, arrienda bisnes o presta serviclos

gensrales.

Gertificacion Presupuestaria; Cansiste en certificar que las Areas Usuarlas tengan
TaGUrsns. praﬁupuesmlas an &u raspactiva: pm-éupwasm Esata certificacion as ofactuada
porla Oficina de Planificacién y Prasupuesto, quien es la responsable de garantizar que
el requerimienta cuerite disponibilicad presupuestal, suficlenta para comprometesr el

9 asko en el afio fisaal corespondiante,

Compromiso: Es el acle administraliva medlante &l cual el luno.lonana facultade &
conlratar y comprameter 8| presupuasta a nombre de |a Entidad, acuerda luego dal

'cumphmnanta de los tramites legalmente esiablecidos, la realizacion de gastos

previamente aprobacdo, por un mante determinado o determinable,

Devengado: Es el acto administrativo, mediante el cusl se reconoce una obligaclan de
paga, dedvada de un gasto apmhadu y eomprometido, dqua se produce pravia
acraditacitn documentana anle el drgane competente de la realizacion de la prestacion
o del derecha del acreador,

Pago: Es el acto administrativa, mediante el cual se extingue en farma total o parsial, el
miarite de la obligacian reconocida debldamente formalizadas,
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ANEXO N 03
|  ESPECIFIGAGIONES TECNIGAS
PARA LA ADQUISICION DE BIENES DE LA AUTORIDAD DEL PROYECTO COSTA VERDE

ARER DUE REGUIERE LA CONTRATACION:
DRIETO DE LA CONTRATACION:
FINALIDAD PUBLICA:

IV, DESCRIPCION BASICA DE LAS CARAGTERISTICAS DEL BIEN:

WL

CEM | DESCRIPGION CANTIDAD “UNIDAD DE
MEDIDA

PERFIL DEL POSTOR _

El proveedor deberd entregar bos siguientes documentos, segin corresponda.
Coapatidad Legak

Cajaridar Térnica;

Experienciar

PLAZD DE ENTREGA

Wil LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES

La antrega se reakzard en Calle MNalalio Sanchez N 220 Ofcina 403 Jestiz Maria, en horario e ofising.
Lo bienes a eniragar debersn estar embalados y on parficts condiclonas.

Vill, CONFORMIDAD DE LA RECERCION DEL RIEN

1x.

FORMA DE PAGD

PENALIDADES

Penalidad par Mora o la ejecucian de la prestacian:

En caso de relraso injustificado dal proveador en la gjecasiin de las prestacionee objato dal contrata, 1a
Entidad fa aplica automaticaments una panalidad por mora por cada dia i mlraso, La pepatidad se aplica
autométizamante y 5o caloula de acuarda & la sigulents fomida;

Panalidad diaga = 0,10 % mealo
F x plado en dias

Donde F fiene los siguientes valoms:

) Para plazos menores o iguales & sesanta (60 dlos, pera bignes, servicos en  geneal, consultorlas ¥
ejecuicidn de obras: F = 040,
b) Para plazos mayoes & sesenta (80) dias:
b.1) Pars bienes, servicios en gonoral y consullorias: B = 025,
11,2} Pawra obras; F =045

Tanto &l mano coma el plaze se rofioren, segun corfespanda, 8 la ejecucdn tolal del servicks o 8 In
abiligacdn parcial, de ser el caso, que fuera matera de refraso,

Ha conaidara justifisado el retrase, cuanda ol provesdor acredile, de mada objdtivarnenta sustentado, gue
al mayor empo ranscenide no b resulte imputable,

Esla calificacidn del mtrso corma juslificado no da lugar al papo de gastos penerates do ningin Epo,
Firma ¥ sellodres il

NOTA. En ol gase de ne consldarar un rubnd, cokecar No apica
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ANEXO N* 04
TERMINOS DE REFERENCIA
GONTRATAGI(')N DEUNT lELNI 0O EN RRHH. PARA LA AUTORIDAD DEL PROYECTO
COSTA VERDE - APCY

I FINAUIDAD PUBLIGA

| . DBJETIVO

Il ALGANCES DEL SERVIGID

W, REQUISITOS MININOS DEL LOCADOR ' o

CONDIGIONES GENERALES.

CONDICIONES ESPECIFICAS
PERFIL DEL PROVEEDOR

Farmacldn Acadamloa:
4 | Capacitasion:

El perfil solicitada sa acreditara con copla simple dacontratos, cerlificades, thulos, constancias y
_| confarmidades o cualquier otra documentacian gue f& manera Fﬂhﬁmnie dam uestre la axpranfsncia

| del proveedor, I —
V,  LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar: Jr. Natalio Sanchez # 220 pisa 4 alicina 403, Distilo de Jests Mara, Provincia y |
Departamento de u.ma

Plazo: El parindo de conlrataclin serd de hasta  dlas calendarins, contados a partic de
recepcionada la orden de senvicio. _

Vi. ENTREGABLES

VIl.  CONFORMIDAD

wif ] | WAL FORMA ¥ GONDICIONES DE PAGO

,'i #H ||IK CONFIDENCIALIDAD

Tﬂdﬂ la Informacidn generada durante ¢ desarrollo de e actividades del presente sarvici
corshilulra propledad de la APCY y no podra ser ulllizads nl divulgada para fines distintos sin
nmsantlmlanm ascrlo di esla Instilucien,

% PENALIDADES

Penaliclaﬂ ppur Mara en la djecuckinds la prestacion;

it j? ﬁn caso de relraso Imus-'hﬁcado del provesdor an k ejecucian de lag prestaciones objete del contratn,
Y121 A Entidad le aplica automaticamente una penalidad par mora par cada dia de atraso. La penalidad
il aplica attomaticameante y se calould de acserdo & la sigulente formula;

Penalldad diaria= 010 x monta
F 3 plazo an dias
Donde F llane los siguientss vilores;
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bishes, servicios en  ganeral,
congulloras v e]euuclén da obras; F = 0.40.
1) Para plazos majores & sasents (60) dias:

b4} Para blenes, seryicios en ge«naral y oonsuilorias: F = 026
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b3y Pars obas: F = 016,
Tanto el monto como el plaze se refieren, segin correspanda, @ 1a sjecucion total del servicio o @ la
‘abtigacion parcial, da ser ol caso, que fuera materla de refraso,

Se considers Justilicado el relraso, cuando el proveedor acredils, de muedo objelivaments
sustantado, que al mayor Hempo transourido no ke resuila imputable.
Esta calificacian del relrase come justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningan lipo.

FIRMA, Y SELLO DEL AREA USUARIA

Pagina 12 de 18




BT 2p 1 BUiSEd 1 _ul.. = m ;

e | _ SVENIEL
e | i = NG HLSIMIE G | = =
EOLALISREG Y P By fai iy ; ] SENOIOVNIDZLET

E 2 WSHNZEEE Y 20 YR 3 - UL SO HOS TidIBND |

WLk |
S0720 OLNIIWHINND
0 NOEYSISINEA YT

| KE QdISlLEYe YIEYNEn : _

| _ wioNIONISSE w1 | TYNCIDIOY HCIOVINHTIN
_ CI300N | FINYIE
IVITHEMOD VILNVEYS
09vd 30 YIWHDS
YOIMIND 20 02V 1d

| I T
| ﬁ , _

ﬂ GaPs) | Eerow | pews] | wewal

_ ngvovsmon | ot | TS a.mﬁ%.v Otvin

_ vid -.u.m._q: e 1o =

= Vi 4 ki ) ) nm. muﬂ .p.ﬂﬂ...rtn“...m. v

ENS WAL RO, wﬁﬁ:_ SINOIOYALISEC | vHYd OOVZNUN ‘oNpaSTaL “ONOFTEL
|

o OLOYINGS TSLSVLNGD

OVaUNeDS | —p Gﬂ.nwz... HQISHIEI530 nﬂ,nﬂh.

NOITDYIYHINGS v 30 THLCL EOTYA SYOVZITENiON SENOIDYZLOD

DLNIINRENDSY 30 QININNS0T

T yHoEd | HOIBSETES 30 OINSINICIO0YEE S0 O

‘RDISYLYHINGS ¥ 3T HEIOWNIRDNSCE

[LawdWDs OB0¥nD -




ANEXO IN° 06
CONFORMIDAD DEL SERVICIO

Se emite ¢l presente en seial de conformidad del servicie prestado,

ORDEN DT SERVICIC -
PROVERDOR :

SERVICIO PRESTADRO

pArtr

S MONTO :

74
L #-:5, DEPENDENCIA
e
- PERIODO :
OBSERVACIONES:
Jests Marda, del 202
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ANEXO N2 07
CARTA DE AUTORIZACION PAGO EN CUENTA

Hefioi: . o
AUTORIDAD DEL PROYECTO COSTA VERDE
'resente.- ‘

Asunto | AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONO EN CUENTA

Por medio de la presente, comunicn 8 osted gque el plhmerd de coenta s encuentra asociado a mi
pimero de U,

Agradeciéndole se sirva disponer lo eonveniente de manera que los pagos o nombre de i
pepresentada sean abopados en by cuenta corriente en moneda nacional (SOLES) del banco:

COL- COMGO CUENTA INTERBANCARIO ¢l cual consta de {20 NUMEROS) es:

CUENTA CORRIENTE Y/0 AHORROS EN SOLES

PROVIEEDOR:
RUC N
Abentomenie,
[..im;t,
NOMBRE Y FIRMA
DNENY
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ANERG N 0
CHECK LINK
g
f #_
ot

L

Aniid e A

AT VEMIDE

ORDEN DE COMPRA
REQUERIMIENTO DEL AREA USLISRIA
ESPECIFICALIOMES TECNICAS
ESTUDIO BE MERCADD - CUADRO COMPARATIVO CON COTIZACIONES DE PROVEEDCRES

SOUCITUD DE CERTIFCACION PRESUPLESTARIA

COMSTANCIA RNP {DE APLICAR)
QRDEN DE COMPRA

{0 GUIA DE REMISION

'COMPROBANTE DF PAGO (Factura, BV, elo)

1 CARTA DE AUTORZACION €01

COMPROBANTE DF PAGO DF TESORERLY

MOUCHER DE TRANSFERENCIA

PROVEEDOR

e

ORDEN DE COMPRA N* :

SIAF W®

LT

C WIEMORANDUM DEGA A CONTABILIDND PARA DEVENGADD ¥ A LA VEZ A TESORERIA PARA PAGD)
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5T VERD

ORDEN DE SERVICIO

AEQUERIMIENTD DEL AREA LISUARLA
TERMINOS DE REFEREPICIA {ND ARLICA]

ESTUMO BE MERCADC - CUADRD COMPARNTIVO CON COTISADIONES DE PROVEEDGRES

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDNTO PRESUPUESTARIA

CERTIFICACION PHESURPUES TARIA

CONSULTA RUC - SUNAT

CONSTANCIA RME {de aplicar)

CARTA DE AUTOREACION CCI -, ENTREGARLE
ORBEN DE SERVICIO

COMPROBANTE DE PAGD [Factura, BY, Redbn por Honorario, et}

CONFORMIDAD DEL ARES USLARIA

N "\Lamcmmnum DE GA A CONTABILIDAD PARA DEVENGADO Y A LA VEZ A TESORERIA PARA
U RGO
Y

COMPROBANTE DE PAGD DE TESORER[,

L E]EEEE R E E EE E

w, WOUCHER BE TRANSFERENTIA

am

| PROVEEDOR
 ORDEN DE SERVICIO N° .

SIAF N°

as
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SERVICIOS BASICOS
SCLICITUN DE CERTIFICACION PRESUPUESTARLA
CERTIFICACIDN PRESUPUESTAHRLA
CONSULTA RULC - SLUNAT
CONSTANCIA RNP (de aplicar)

ORDEN DE SERVICID

RECIBROS DE: ENFRGIA FLECTRICA, TELEFONIA ¥ CABLE MAGICO

O0DEHEHZEEER F E

Pagina 18 de 18




